个人独资和合伙企业管理系统操作指南

一、系统下载、安装与启动
1、登录江苏省无锡地方税务局网页 ,在涉税通告中找到关于办税常用表格及软件下载的友情提醒，下载“个人独资和合伙企业管理软件”。

 (
点击此处进入下载界面
)[image: ]









1.1进入下载界面，下载个人独资和合伙企业软件客户端。
[image: ]
1.2点击链接，保存到桌面上。
[image: ]


1.3双击已经下载完成的压缩文件进行解压缩，软件会自动解压到桌面上形成一个文件夹。
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1.4启动运行软件，在电脑桌面文件夹中找到客户端软件，双击即可打开软件。
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注：软件为单机版，如果想同时在一台电脑上操作几个单位的，请纳税人必须要先系统初始化。做好第一个单位，上传企业（投资者信息）后，然后点击软件左上角--文件——系统初始化，输入第二家企业的管理码和识别号进行操作。
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二、主要申报及操作流程
本客户端软件主要包括“企业信息”、“申报管理”两大模块。
[image: ]


（1） 企业信息

该模块分为“企业信息”、“退伙结算”、“合伙份额转让纳税情况”三部分。







1、企业信息：该部分主要是为了完善投资者信息，并上传投资者信息。
[image: ]

1） 初次使用本软件，请点击“企业信息”，“基本信息”中点击“下载”，输入企业税务管理码(微机代码),15位，如320XXXXXXXXXXXX）、登录密码（6位，纳税人识别号后六位）。可下载当前企业税务登记、自然人登记等相关信息。
[image: ]



2）投资者（合伙人）明细信息，主要用来完善投资者（合伙人）信息。

请纳税人先核对本企业“投资者（合伙人）明细信息”，若发现“投资者税务管理码”空缺的应先至地税大厅办理自然人登记或零散登记（合伙人为法人或其他组织）以取得投资者税务管理码。
如发现与实际不符要到地税大厅去办理相关变更手续，完成变更后要重新下载再上传。投资者与实际情况不符合。（如投资者税务管理码为0，这种情况就必须先要到地税大厅办理相关手续补齐投资者税务管理码）

[image: ]
如果企业投资者税务管理码存在的，纳税人就直接点“修改”，按要求对该投资者信息进行补充完善、确认，所有信息都要如实填写。


[image: ]










投资者性质 纳税鉴定 投资者地址 联系方式 出资方式 缴款账号 多处投资的是否在本企业汇缴，这7个项目在本软件中都是必选或必填项目，纳税人要根据自己实际情况选择或填写。

[image: ]

     如果投资者信息不全，点击上传会出现如下提示：
[image: ]













所有投资者信息全部填报完整后点击上传。

[image: ]


注：纳税人去税务机关变更上述投资者税务管理码后并不是马上就能下载到客户端软件，一般会有2-3天的时间间隔，建议纳税人隔2天再重新下载企业信息，查看企业信息或投资者信息是否已经更新。如果未更新，可与税务机关联系。





















 “多处投资的是否在本企业汇缴”指该投资者如投资多个独资或合伙企业的应确定年度汇总纳税申报是否在当前企业所在地办理。如果在本处汇总缴纳，“多处投资的是否在本企业汇缴”要选择“是”，反之选“否”。
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2、退伙结算
退伙是指合伙人选择退出合伙企业，或减少合伙份额的行为，合伙企业的总资产减少。退出时收回收入减投入金额的所得或损失，须按照规定计算是否缴纳个人所得税。
在退伙结算时使用。点“选择人员”再点击“修改”，把资料填写完整后点“上传”。
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3、合伙份额转让纳税情况
合伙份额转让是将在合伙企业拥有的合伙份额转让给其他合伙人或新增合伙人的行为，合伙企业的总资产不变。
点“选择人员”选择投资者，再点击“修改”，把资料填写完整后点“上传”。
[image: ]



















（二）申报管理

该模块分为“季度预缴”、“年度汇缴”、“企业清算”、“汇总申报”、“合伙人为合伙企业明细信息”五部分。
[image: ]

1、季度预缴

填写“生产、经营所得个人所得税纳税申报表(A表)、附表一合伙人分配明细表。

点击“季度预缴”，首先要正确选择“税款所属期”，否则会影响数据上传, 然后点击“加载”，把金额填写完整，点保存后再上传电子数据。最后点击生成文件.
1.1例如,本次申报一季度税款,首先税款所属期要选择2014/1/1至2014/3/31,然后点击 加载.
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1.2根据纳税人实际情况填写相关收入（按照季度累计填入）,软件会自动计算各个投资者的应纳税所得额,纳税人请自行检查计算税款正确性
[image: ]
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1.3确认数据无误以后先点击上传电子数据
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然后再点击生成文件(此文件是可以直接上传省局网报的XML文件)

[image: ]

 (
系统自动在桌面上生成季度预缴的上传文件。
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1.4登录网上申报系统,生产经营所得个人所得税纳税申报表A类,点击 按季申报
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然后点击进入上传申报数据页面
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点击浏览

[image: ]




浏览选择桌面上生成的季度预缴XML文件
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\My Documents\Intelligent Office\AppData\Roaming\Tencent\Users\79630419\QQ\WinTemp\RichOle\1D)71T0W07[}5UWGB{FG]YO.jpg]



上传成功以后,所有投资者的申报表在本月已暂存申报表里面,纳税人逐个点击修改按钮，可以查看暂存数据,确认无误以后点击申报提交.

[image: ]

 (
确认数据无误点击提交
)
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如果纳税人上传的文件不是个人独资合系统软件生成的上传文件,则会出现如下提示:
[image: ]

注意：此上传文件只包括自然人合伙人的申报表。合伙人为法人或其他组织的，可将文件导出EXCEL表，通过该法人或其他组织的零散登记的地税管理码进行窗口申报。如果该零散登记能网上申报，通过网上申报界面的地方个税通用申报表进行网上申报扣款亦可。

2、年度汇缴
年度汇缴申报操作流程与季度预缴基本相同。

1）核定征收填写“生产、经营所得个人所得税纳税申报表(C表)。

2） 查账征收企业，年度汇缴表下有一张主表三张附表：个人独资合伙企业生产经营所得所得税纳税申报表（B表）、附表一分配明细表、附表二年度汇缴清算申报附报明细表、附表三弥补亏损明细表。
3） a) “收入总额“为附表二第一行”销售（营业）收入“本期发生数。
4） 
5） b)  附表三弥补亏损明细表（有就填写，没有不填）

6） 点击“弥补亏损明细“在里面填写数据，亏损为负数，所得为正数。填完后点击保存。
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点击“年度汇缴”，然后点击“加载”，数据填写完成以后先点击“上传电子数据”，再点击 “生成文件”。软件会自动在桌面上生成一个上传文件。


[image: ]




纳税人登录网上申报系统进行申报,生产经营所得个人所得税纳税申报表B表,点击 按年申报进入申报上传界面。
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进入申报上传界面后，点击进入上传页面。


[image: ]



点击“浏览”， 
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选择桌面上软件自动生成的XML后缀的申报文件，点击打开。
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点击上传按钮，进行数据文件上传。
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上传无误后，提示上传成功。

[image: ]


上传成功以后,所有自然人投资者的申报表在本月已暂存申报表里面,纳税人逐个点击修改按钮，可以查看暂存数据,确认无误以后点击申报提交.

[image: ]












 (
确认数据无误点击提交
)
[image: ]




注意：提交成功后，即表示该自然人投资者的年度汇算清缴已经申报成功。此上传文件只包括自然人合伙人的申报表。合伙人为法人或其他组织的，可将文件导出EXCEL表，通过该法人或其他组织的零散登记的地税管理码进行窗口申报。如果该零散登记能网上申报，通过网上申报界面的地方个税通用申报表进行网上申报扣款亦可。


3、企业清算

企业发生清算时使用。

选择清算所属期，点击加载，然后输入数据后保存，最后点击上传点子数据。

[image: ]




4、汇总申报

企业信息中“多处投资的是否在本企业汇缴”选择“是”的，在这里要做汇总申报。

选择税款所属期，点击“选择人员”，输入数据保存后，点击上传电子数据。
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5、合伙人为合伙企业明细信息

在投资者信息中选择投者性质为合伙企业时使用。
选择税款所属期，点击加载，数据填完整保存，最后上传电子数据。
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[bookmark: _GoBack]三、在线升级
软件提供在线升级功能，每次登陆进入软件时，会自动检测新版本，若存在新版本，则弹出发现新版本提示界面，请点“确定”，进入在线升级过程，升级完成后，点击“OK”，完成升级。
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